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via T. Tasso €1030 Villa di Briano (CE)
Codice meccanografico CEICE4000D  Codice Fiscale 90008940612

E-mail: cele4000d@istruzione.lt

e-Mail cevtificata celeg4000d@pec.istruzione. it
sito web: www.iccalderist.eduw.it  codice ufficlo: UEZ QUL tel 081 19911320

Alla docente CAPOLUONGO ANNAMARIA

.C. R. CALDERISI-VILLA DI BRIANO Agli atti Progetto Scuola viva Il annualita
Prot. 0004888 del 25/03/2025 AIl’ Amministrazione Trasparente
WI-2 (Uscita) Al Sito Web

e p.c. al DSGA

PROGETTO POR Campania FSE+ 2021-2027. Programma Scuola Viva Il annualita'. Avviso pubblico di cui al
Decreto Dirigenziale n. 726 del 17/06/2024. Obiettivo Specifico ESO 4.6-Priorita Istruzione e Formazione —Azione
2.f.6- per il sostegno a titolo del Fondo sociale europeo PLUS nell’ambito dell’obiettivo “Investimenti a favore
dell’occupazione e della crescita” per la Regione Campania in Italia_- Programma "'Scuola Viva™ Il Annualita del 1l
Ciclo 2021-2027.

Titolo progetto: “A scuola di emozioni”

C.U.:9CE/2

CUP: C61124000570002

LETTERA DI INCARICO TUTOR
per prestazione attivita aggiuntiva ai sensi dell’art. 25 del D. lgs.165/2001

ILDIRIGENTE SCOLASTICO
PREMESSO che I’Istituto Comprensivo “R. Calderisi” attua percorsi nell’ambito del Programma "POR Campania FSE +
2021-2027" - Obiettivo Specifico ESO 4.6-Priorita Istruzione e Formazione —Azione 2.f.6- per il sostegno a titolo del Fondo
sociale europeo PLUS nell’ambito dell’obiettivo “Investimenti a favore dell’occupazione e della crescita” per la Regione
Campania in Italia_- Programma "Scuola Viva" Il Annualita del Il Ciclo 2021-2027.
PRESO ATTO che per l'attuazione dei moduli formativi del Progetto € opportuno avvalersi di un TUTOR i cui compiti
sono elencati nella presente lettera di incarico;
VISTA la determina di emissione del bando interno per la selezione di TUTOR nell’ambito del POR Campania FSE+ 2021-
2027. Programma Scuola Viva Il annualita'. Avviso pubblico di cui al Decreto Dirigenziale n. 726 del 17/06/2024.0biettivo
Specifico ESO 4.6-Priorita Istruzione e Formazione —Azione 2.f.6- per il sostegno a titolo del Fondo sociale europeo PLUS
nell’ambito dell’obiettivo “Investimenti a favore dell’occupazione e della crescita” per la Regione Campania in ltalia -
Programma "Scuola Viva" Il Annualita del Il Ciclo 2021-2027 di cui al prot. n. 4196 del 14/03/2025;
VISTO I’avviso interno prot. n. 4199 del 14/03/2025 pubblicato sul sito d’istituto con il quale si richiedeva ai docenti in
possesso di adeguati titoli culturali e professionali di proporre la propria candidatura a svolgere l'incarico di TUTOR POR
Campania FSE + 2021-2027 - TITOLO PROGETTO Scuola Viva: “A scuola di emozioni” C.U..9CE/2, CUP:
C61124000570002;
VISTA l'istanza da Lei presentata prot. n. 4345 del 18/03/2025 con la quale dichiara la sua candidatura a svolgere il ruolo
di TUTOR POR Campania FSE + 2021-2027 - TITOLO PROGETTO: Titolo progetto Scuola Viva: “A scuola di emozioni”
C.U.: 9 CE/2 CUP: C61124000570002;
VISTA la graduatoria provvisoria per la selezione di TUTOR per la realizzazione del Progetto POR Campania FSE +
2021-2027, prot. n. 4589 del 21/03/2025, divenuta definitiva decorsi tre giorni dalla pubblicazione, in assenza di ricorsi o
richieste di eventuali integrazioni di punteggi;
VISTO il decreto di nomina dei Tutor prot. n. 4840 del 25 /03/2025;
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CONSIDERATO che la S.V. - in servizio presso questo Istituto con incarico a tempo indeterminato per I’insegnamento di
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO POSTO COMUNE possiede i necessari requisiti professionali e di esperienza

per I’affidamento dell’incarico relativo al progetto in questione, documentati da curriculum vitae allegato;
NOMINA

La docente CAPOLUONGO ANNAMARIA nata il ------------ R (------- ), CF. —-mmmmmm - in servizio presso
guesto Istituto in qualita di docente a tempo indeterminato, a svolgere la funzione di TUTOR POR Campania FSE + 2021-
2027 - TITOLO PROGETTO: “A scuola di emozioni” , in orario extrascolastico secondo un calendario da concordare e da
realizzare nel seguente Modulo:

Titolo modulo Ore Allievi Importo orario Importo totale
lordo STATO lordo STATO
EMOZIONI IN MUSICA ALLA 30 20 €25,54 766,20
SECONDARIA DI | GRADO

Eventuali variazioni delle date stabilite dovranno essere preventivamente autorizzate dal Responsabiledell’ISTITUTO,
su richiesta scritta e documentata.

Oggetto della prestazione
La docente CAPOLUONGO ANNAMARIA si impegna ad assolvere a tutte le competenze relative all’incarico, in
collaborazione con le altre figurecoinvolte nel progetto, nonché alla gestione on-line delle attivita di pertinenza ove previsto.
Nello specifico, il docente svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano al progetto e
compiti di collegamento generale con la didattica istituzionale e svolge attivita laboratoriali.
Pertanto:
o predispone, in collaborazione con [’esperto, una programmazione dettagliata dei
contenuti dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a
segmenti disciplinari e competenze da acquisire, cura che nel registro didattico vengano
annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, [’orario
d’inizio e fine delle lezioni;
o accerta [’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell'eventuale
patto formativo;
o partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi;
o mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per
monitorare la ricadutadell intervento sul curricolare;
o si impegna a consegnare specifiche relazioni sull’andamento dell attivita svolta e sui
risultati fino a quelmomento conseguiti;
o siimpegna curare in genere tutta la documentazione richiesta dalle azioni di progetto.
Si fa inoltre presente che i tutor nominati saranno soggetti a controllo e valutazione del rendimento formativo mediante
monitoraggio in itinere: una determinazione negativa o motivata e comunicata all’interessato o ripetute assenze e rinvii
dell’intervento potranno essere causa immediata di risoluzione del contratto con esclusione da tutte le attivita formative. Per
esigenze organizzative, inoltre, i tutor designati non potranno discostarsi dal calendario delle lezioni che verra fornito loro
dall’Ufficio di Segreteria, se non per eccezionali e motivate esigenze, pena I’immediata risoluzione del contratto d’opera
intellettuale stipulato.
Si precisa che il tutor, nell’espletamento delle attivita, ¢ sottoposto agli obblighi degli insegnanti ordinari e pertanto é tenuto
a
o svolgere le attivita finalizzate al raggiungimento degli obiettivi formativi, previsti dal
progetto,nell ‘assoluto rispetto del calendario e degli orari programmati;
o rispettare quanto previsto dal D.lgs. 196/03 come modificato dal GDPR 679 del 2016 in
materia diprivacy;
o produrre documentazione chiara e precisa dell attivita svolta, anche ai fini dei controlli
successivi;
o vigilare sul comportamento degli alunni e sulla loro sicurezza;
o collaborare con gli altri docenti ed esperti coinvolti nel progetto nelle forme e nei
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modi indicati dalDirigente scolastico.

ﬁgm
Durata della prestazione

La prestazione consiste in n° 30 ore complessive e dovra essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione con termine
entro il 15 Ottobre 2025, salvo ulteriori attivita previste per la conclusione delle operazioni di Sistema, salvo proroghe
concesse dall’autorita competente.

Corrispettivo della prestazione

Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in euro 25,54 orario lordo omnicomprensivo, soggetto al regime
fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente per un importo totale omnicomprensivo di € 766,20 lordo Stato.

La liquidazione del corrispettivo verra effettuata in un’unica soluzione entro 30 giorni dal ricevimentodella nota di
accredito e comunqgue non prima dell’avvenuta erogazione dei fondi da parte della Regione Campania.

Ai fini della liquidazione il prestatore dovra presentare alla Segreteria della scrivente istituzione scolastica:

° Foglio firma debitamente compilato e firmato (time sheet);

La docente CAPOLUONGO ANNAMARIA dichiara di aver preso visione dei compiti a lui richiesti riportati nel presente
provvedimento di incarico. Si dichiara disponibile a collaborare con il Dirigente Scolastico e con le altre figure incaricate,
per la migliore riuscita del progetto.

Obblighi accessori

| dati personali che entreranno in possesso della Scuola, a seguito del presente avviso, saranno trattati, anche con
strumenti informatici, solo per le finalita del presente avviso e, comunque, nell’ambito dell’attivita istituzionale dell’Istituto,
nel rispetto delle prescrizioni del D. L.vo 196/2003, come modificato dal Regolamento UE n. 679/2016 “GDPR -
Regolamento generale sulla protezione dei dati”, e del D. Lgs. 10 agosto 2018, n. 101.

L’ Amministrazione si riserva la facolta di revocare ’incarico in caso di mancata prestazione del servizio per assenze o per
mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa.



Ministero dell'lstruzione e
del Merito

Elenco firmatari

Annamaria Capoluongo

7 *" 11 26/03/2025 alle 11:11:32,

i > 'ﬁ\‘ Annamaria Capoluongo ha confermato
,;,‘ la volonta' di apporre qui la propria
QN5 Firma Elettronica Avanzata ai sensi
)@ﬁ’ dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Annamaria Capoluongo

Firma

Emelde Melucci

% SR 1126/03/2025 alle 12:08:32,
["/ * W Emelde Melucci ha confermato
VXY

Jd ¢
\ 13"‘ la volonta' di apporre qui la propria
\‘@’f Firma Elettronica Avanzata ai sensi

N

Firma di Emelde Melucci %205 dellart. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma




