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Al personale docente   

All’area personale  
All’albo dell’istituto/SitoWeb 

Agli atti  

COMUNICAZIONE N. 1  

OGGETTO: Comunicazione degli impegni collegiali dei docenti per la programmazione delle attività 

preliminari all’inizio dell’anno scolastico a. s. 2025-26.  

- VISTO il CCNL 2019-2021 artt. 43 e 44;  
- VISTA la condivisone del Piano di lavoro nella seduta del Collegio dei docenti del 2 settembre 

2025;  
 

nelle more della pubblicazione del Piano delle attività funzionali all’insegnamento, si anticipano le attività 

specifiche fissate per la prima parte del mese di settembre nei giorni precedenti all’inizio dell’anno 

scolastico.  
 

MERCOLEDÌ 3  SETTEMBRE DALLE ORE 9-00 ALLE ORE 11.00  

 
Sede  Docenti coinvolti     Attività all’odg 

   Via   
  T. Tasso  

Primaria: referenti e coordinatori di 

interclasse a. s. 2024-25 con il 

coinvolgimento dei docenti curricolari  

SSI: referenti dei dipartimenti e docenti 

curricolari  

Insediamento dei dipartimenti per assi culturali  
• Piano annuale per UDA (con particolare  

riferimento ai bisogni formativi emergenti)  
• Predisposizione test d’ingresso comuni con relativi 

indicatori di valutazione per classi parallele in seno 
ai dipartimenti per assi culturali; 

• Attività di recupero degli apprendimenti e 
potenziamento: organizzazione e proposte ; 

• Predisposizione di prove esperte comuni per classi 
parallele nelle discipline di Italiano, Matematica e 
Inglese;  

- Proposte di ampliamento dell’OF curriculare ed  
extracurriculare ; 

- Ed. Civica: proposte per la revisione del curricolo e 
delle attività ; 

- Revisione unitaria  del  protocollo di valutazione. 
Primaria/SSI: docenti delle classi uscenti 

in collaborazione con FS area 4  
Gruppo di lavoro per l’accoglienza  

-  Programmazione delle attività di accoglienza 

alunni e genitori classi prime 
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Primaria/SSI: membri della commissione  Insediamento commissione orario  

- Avvio lavori  

 Infanzia/ primaria/SSI: membri 

delle commissioni vigenti a giugno 

2025 

Insediamento gruppo di lavoro per le attività di 

continuità e orientamento  

- Verifica elenchi sezione/classe  
- Gestione dei gruppi classe/sezione (situazioni 

educative speciali-aspetti  
disfunzionali)  

- Revisione piano attività per la continuità e 

orientamento  

  Infanzia: Tutti i docenti,  fatta eccezione 

per i docenti membri della commissione 

continuità e i docenti di sostegno impegnati 

nel gruppo di lavoro per le attività 

inclusive 

.  

  Insediamento gruppo di lavoro  per le attività di 

programmazione iniziale (online con le modalità 

consuete) 

 Progetto educativo/formativo di istituto e Piano 

UDA (con particolare riferimento alle azioni di 

continuità per la promozione della lettura come 

pratica educativa); 
Programmazione accoglienza alunni e famiglie:  

 elaborazione del progetto da condividere in sede 

collegiale 

 

GIOVEDÌ 4 SETTEMBRE DALLE ORE 9-00 ALLE ORE 11.00  

Sede  Docenti coinvolti  Attività all’odg 

     Via  T.    

Tasso  
Primaria: referenti e coordinatori di 

interclasse a. s. 2024-25  docenti 

curricolari  
SSI: referenti dei dipartimenti e docenti di 

disciplina  

Lavori dipartimentali per assi culturali (coordinati dal 
docente referente e con il coinvolgimento dei docenti 
curricolari):  

 -  Prosecuzione dei  lavori  

Primaria/SSI: docenti delle classi uscenti 

in collaborazione con FS area 4  
Gruppo di lavoro per l’accoglienza  

- Programmazione delle attività di accoglienza alunni 

e genitori classi prime ed elaborazione del 

progetto da condividere in sede collegiale 
Primaria/SSI: membri della 

commissione  
Commissione orario  

 -  Prosecuzione dei lavori  

Primaria/SSI: membri dei gruppi di 

lavoro 
Gruppo Erasmus+  

- Programmazione delle attività di mobilità 

a. s. 2025-26;  

- aggiornamento progetto di 

internazionalizzazione di istituto. 
 Osservatorio Invalsi  

  - Insediamento e avvio lavori 

Infanzia/primaria/SSI: membri del  
gruppo di lavoro con la  
partecipazione delle FFSS area1, 3, 5  

Nucleo di autovalutazione interno (NIV) -Insediamento 

e avvio lavori  

 Infanzia: tutti i docenti,  fatta eccezione 

per i docenti di sostegno.  
Prosecuzione  lavori  per le attività di programmazione 

iniziale (online) 
- Proposte per la revisione del curricolo e delle 

attività di Ed. Civica  
- Predisposizione prove d’ingresso comuni con 

relativi indicatori di valutazione per fasce d’età e 
   d

a 
 

 

 

 

 



VENERDÌ 5 SETTEMBRE DALLE ORE 9-00 ALLE ORE 11.00  

Sede  Docenti coinvolti  Attività all’odg 

    Via  
 T. Tasso  

Primaria: referenti con il pieno 

coinvolgimento dei docenti disciplina.  
SSI: referenti dei dipartimenti e 

docenti di disciplina 

di  Lavori dipartimentali per assi culturali coordinati dal 
docente referente  

-  Prosecuzione lavori 

Primaria/SSI: membri 

dellacommissione  
 Commissione orario  

 -  Prosecuzione dei lavori  

Primaria/SSI: membri della 

commissione/gruppo di lavoro   
   Gruppo Erasmus+  

- Prosecuzione dei lavori  
Nucleo di autovalutazione interno (NIV)  

- Prosecuzione dei lavori 

 Osservatorio interno Invalsi 

- Prosecuzione dei lavori  
Commissione continuità e orientamento  

 ( primaria/SSI)  

- Prosecuzione dei lavori  

(sede 

centrale)  
Primaria/SSI: docenti delle clas uscenti in 

collaborazione con FS area 4  
Gruppo di lavoro per l’accoglienza  

- Ultimazione  programmazione   delle attività di 
accoglienza di allestimento  degli ambienti di 
apprendimento.  

 Membri del gruppo di lavoro  G.L.I.(presumibilmente alle ore 11.00)

 Insediamento e avvio lavori 
Via  Del  

Tramonto  
Infanzia: tutti i docenti  Intersezione (Insediamento)  

- Revisione/adozione  della progettazione di  istituto   

 

MARTEDÌ 9  SETTEMBRE DALLE ORE 9-00 ALLE ORE 11.00  

Sede  Docenti coinvolti  Attività all’odg 

Via T. 

Tasso  
Primaria: referenti con il pieno 

coinvolgimento dei docenti di disciplina.  
SSI: referenti dei dipartimenti e docenti di 

disciplina  
Infanzia: docenti membri del gruppo di 

lavoro dipartimentale 

Lavori dipartimentali per assi culturali coordinati dal 
docente referente  

- Ultimazione dei lavori e consegna   
Attività dipartimentale in verticale 

- Ed. Civica: raccordo in verticale per la 
strutturazione del curricolo e delle attività  

- Predisposizione prove di ingresso anni/ponte  

- Passaggio di informazioni sugli alunni degli anni 

ponte.  

- Condivisione  del profilo delle competenze in 

entrata e in uscita.  
Primaria/SSI: membri della commissione  Commissione orario  

 -  Prosecuzione/ultimazione di lavori  

Sede centrale  
 

Primaria/SSI: docenti delle classi 

uscenti in collaborazione con FS area 4  
Gruppo di lavoro per l’accoglienza  

 -  Consegna del progetto di accoglienza   

Sede centrale   SSI /primaria  Gruppo Erasmus+  
-Ultimazione e consegna del programma di mobilità 2025-
26 

Commissione continuità e orientamento    
-Ultimazione e consegna documentale  

Osservatorio Interno Invalsi  
- Ultimazione lavori e consegna documentale 

 Sede 

centrale   
Primaria:Tutti i docenti  Interclasse 

-  Revisione/adozione  della progettazione di  

istituto  e consegna documentale 



Via  
Del  

Tramonto  

Infanzia: fatta eccezione per i  docenti 

membri dei dipartimenti, tutti i docenti.  
Intersezione  

- Revisione/adozione  della progettazione di  

istituto  e consegna documentale  

Sede 

centrale   

DS, Staff e docenti classi prime della 

scuola primaria e SSI 
Incontro con i genitori degli alunni di nuovo ingresso  
Orario primaria: dalle ore 9.00 alle ore 10.00   

Orario della SSI: dalle ore10.00 alle ore11.00 

 

MERCOLEDÌ   10 SETTEMBRE 2025  DALLE ORE 9.00 ALLE ORE 11.00 È CONVOCATO IL 

COLLEGIO DEI DOCENTI IN SEDUTA CONGIUNTA; SEGUIRÀ ODG.  

 

GIOVEDI’  11  E VENERD’ 12  settembre 2025 dalle ore 9.00 alle ore 11.00 
2h (art. 44 c. 3 lett. a)  

c/o i plessi     Tutti i docenti 
 

Attività di revisione e allestimento  ambienti di 

apprendimento* 

*Considerando l’esigenza di rendere più ampi e sgombri gli ambienti, si richiede, qualora fosse ancora 

necessario, di:  

- eliminare cartelloni, manifesti, stampe ritenuti non più utili;  

- eliminare tutti i materiali didattici datati che ingombrano gli armadietti; - eliminare 

tendaggi artigianali o fogli affissi ai vetri delle aule.  

                                    PIANO DI LAVORO PER DOCENTI DI SOSTEGNO 

I docenti di sostegno si riuniranno, per ordine di scuola, secondo il calendario appresso indicato 

3 settembre 2025 –ore 09.00-12.00 (scaglionati per ordine di scuola) Incontro 

preliminare con DS e referente sostegno: 

- ore 09.00 gruppo infanzia 
- ore 10.00 gruppo primaria 
- ore11.00 gruppo Secondaria di I grado 

4  settembre 2025 –ore 9.00 -11.00 (gruppo di lavoro per ordine di scuola)  

• Condivisione Piano dell’Inclusione a. s. 2025-26 
• Programmazione delle attività di accoglienza degli alunni 
• Gestione e verifica del PEI (D.I.153  2023) 
• Focus sull’elaborazione ONLINE del PEI- Informazioni preliminari circa l’inserimento del PEI 

in Anagrafe Nazionale Studenti del M.I.M. 

• Condivisione dei protocolli attivati dalla scuola per le attività inclusive (Gestione dei 

comportamenti problema, per l’entrata dei terapisti del metodo ABA, etc) 
5 settembre 2025 dalle ore 9.00 alle ore 11.00 
 - Riunione del G.L.I.   (presumibilmente alle ore 11.00)  per discutere del seguente odg: 

 Analisi delle situazioni dei nuovi ingressi per una prima acquisizione di dati e informazioni 

dell’alunno/a; 
 Definizione criteri di assegnazione dei docenti alle classi con alunni diversamente abili (ipotesi di 

assegnazione) 
 Predisposizione e definizione/revisione dei criteri di valutazione degli alunni disabili 
 Predisposizione e formulazione/revisione di strumenti condivisi per l’osservazione, la 

programmazione e la valutazione 
9,  11 e  12 settembre 2025   dalle ore 9.00 alle ore 11.00  
-Partecipazione alle attività di programmazione per l’accoglienza degli alunni  e delle loro famiglie e di 

allestimento degli ambienti di apprendimento 



 I docenti di sostegno, coordinati dalla F. S., stileranno:  

un’ipotesi di calendario degli incontri del GLO per l’intero anno scolastico secondo i tempi previsti dal  D.I. 

153 del 2023), in attesa della comunicazione delle date da parte dell’ASL.  

 Individuazione di una data tra il primo e il secondo quadrimestre per lo svolgimento di un incontro di 

riflessione e di monitoraggio sul lavoro svolto nel primo quadrimestre. 

PIANO DI LAVORO PER DOCENTI DELCORSO AD INDIRIZZO MUSICALE 

 3 settembre 2025 – ore 09.00-11.00 
• Partecipazione ai lavori dipartimentali per la definizione del Piano delle UDA,  delle attività trasversali di 
Ed. Civica e delle attività di orientamento, ampliamento e potenziamento dell’OF. 

• Revisione  rubriche di valutazione  coerenti con i  Traguardi per lo sviluppo delle competenze al termine 

della scuola secondaria di I grado   di cui agli Orientamenti Formativi (D.I. 176/2022)  
 4 settembre 2025 –ore 9.00-11.00 

• Elaborazione modello organizzativo classi I e  II D.I.1luglio n.176 del 2022; 
• Verifica elenchi sezione/classe  
• Partecipazione alle attività di programmazione per l’accoglienza degli alunni delle classi prime 
 

5 settembre 2025  orario 9.00-11.00 
• Prosecuzione dei lavori avviati 
• Partecipazione alle attività di programmazione per l’accoglienza degli alunni delle classi prime, 

anche con riferimento alla programmazione degli incontri con i genitori (da concordare con il 

DS) per l’elaborazione del piano delle lezioni settimanali 
• Pianificazione dell’incontro con i genitori per la condivisione degli orari personalizzati 

9, 11,12  settembre 2025 –ore 9.00-11.00 
• Ricognizione dei materiali didattici e dei sussidi. 
• Allestimento ambienti di apprendimento.  
• Ultimazione e consegna del modello organizzativo e delle rubriche di valutazione per la 

presentazione al Collegio dei docenti.  

• Realizzazione incontro con i genitori per la condivisione degli orari personalizzati. 
• Elaborazione bozza partecipazione a concorsi e manifestazioni per la valorizzazione dei 

talenti.  
• Organizzazione evento intitolazione sala musica al musicista italiano “Giovanbattista 

Cutolo”. 
 

Tale piano, per motivi organizzativi o per disposizioni normative a carattere regionale e/o nazionale, potrebbe 

subire delle variazioni. 
I docenti coordinatori dei dipartimenti, la docente con F. S. AREA 3 e il referente del Dipartimento 

dell’Inclusione sono incaricati dell’organizzazione e dello svolgimento degli incontri. 

Ogni incontro dovrà essere verbalizzato dai coordinatori/referenti; nel verbale dovranno essere 

riportati:  

 luogo e data dell’incontro;  
 le presenze e le assenze dei partecipanti;  
 gli esiti della riunione e delle decisioni assunte riguardo ai punti da discutere. 

 

Si raccomanda la consueta collaborazione nella partecipazione puntuale.   

 

Tanto per i dovuti adempimenti.  
Villa di Briano, 2 settembre 2025 

Il  DIRIGENTE  SCOLASTICO                   

 Prof.ssa  Emelde  Melucci  
Firma autografa sostituita a mezzo stampaai sensi  

dell’art.3 comma 2 del Decreto Legislativo n.39/1993  


